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CHECKLISTEN FUR
VERANSTALTUNGEN

Organisatorische Hinweise

Checklisten zur Vorbereitung
zum Download und Ausdrucken:

Bitte bedenken Sie dass die Anzahl an Autorenbegegnungen entsprechend den zur
Verfligung stehenden Haushaltsmitteln begrenzt ist. Ein Anspruch auf Vermittlung
einer literarischen Veranstaltung besteht deshalb nicht. Eine rechtzeitige
Kontaktaufnahme mit dem Friedrich-Bédecker-Kreis ist Voraussetzung fir lhre
reibungslose Planung.

[# | Checkliste1
[# | Checkliste2
[# | Checkliste3

Wichtig: Autorenlesungen
sollten moglichst friihzeitig
geplant und mit dem Friedrich-
Bodecker-Kreis abgesprochen
werden (Terminwlinsche
konnen eher realisiert werden;
mehr Zeit fiir Vorbereitungen
und Werbung etc.)

Die Férderungsmodalitdten in den einzelnen Landesverbanden kénnen sich
unterscheiden, da auch Bewilligungsrichtlinien der zustandigen Landerministerien
und/oder anderer Férderer unterschiedlich sind.

Im Allgemeinen gelten folgende Grundsatze:

AUSWAHL EINER AUTORIN BZW.- EINES AUTORS

Anhand des Autorenverzeichnisses oder unserer Online-Datenbank wahlen Sie eine
Autorin oder einen Autor aus. (Es dirfen auch Schriftsteller sein, die nicht im
Verzeichnis aufgefiihrt sind).

ANTRAG AN DEN FRIEDRICH-BODECKER-KREIS

Sie als Mitveranstalter setzen sich mit dem zustandigen Landesverband in
Verbindung mit der Bitte, den von lhnen gewiinschten Autor, die Autorin zu
einem von lhnen vorgeschlagenen Termin zu vermitteln.

TERMINFESTLEGUNG

Die Geschaftsstelle vereinbart in Riicksprache mit dem Autor, der Autorin und
lhnen den Veranstaltungstermin.

TERMINBESTATIGUNG

Mitveranstalter und Autor/in erhalten eine Terminbestétigung bzw. einen Vertrag.
Der Autor, die Autorin erkennt mit der Absprache bzw. Unterzeichnung des
Vertrages die von den Landesverbanden festgelegten Honorarsétze an.

INHALTLICHE VORBEREITUNG DER AUTORENBEGEGNUNG

Findet die Veranstaltung an einer Schule statt, so sollte der Fachlehrer seine
Klasse bereits vorher in das Werk des Autors, der Autorin einflihren (Lesen eines
Buches, bio-/bibliographische Recherchen, Erarbeitung eines exemlparischen
Textes usw.).

ABLAUF DER VERANSTALTUNG

Die Veranstaltung besteht in der Regel aus Lesung und Werkstattgespréach. Sie
dauert ca. 60 bis 90 Minuten. Bitte beachten Sie: Eine Gruppenstarke von etwa 50
Teilnehmern sollte nicht Uberschritten werden! Diese Richtlinie ist Bestandteil der
Vereinbarungen sowohl mit dem 6rtlichem Veranstalter als auch mit Autorinnen und
Autoren.

Je kleiner die Gruppe, um so effektiver und nachhaltiger wirkt die Veranstaltung.

Bitte beachten Sie: Unter der Rubrik ,Hinweise* werden bei den meisten

2| Autorinnen und Autoren in der Datenbank spezielle Méglichkeiten und Vorgaben
fur Inhalt und Ablauf Ihrer Veranstaltung (Thema, Zeit, Altersgruppen) beschrieben.
Buchverkaufe durch die Autorinnen und Autoren an den Schulen sind nicht
gestattet. Verweisen Sie dazu auf die értlichen Buchhandlungen!

NACHBEREITUNG

Autorenbegegnungen an Schulen werden von Schilern und Lehrern méglichst
nachbereitet. Buchhandlungen und Bibliotheken vor Ort stehen dafiir gern mit Rat
112
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und Tat zur Verfligung, erfilllen Buchwiinsche und stellen Klassenséatze bereit. Uber
den Erfolg einer stattgefundenen Autorenbegegnung sollten Sie im Anschluss dem
Landesverband berichten. Viele Geschéftsstellen haben hierfiir Protokollvorlagen
vorbereitet. Bitte senden Sie auch Kopien von Presseartikeln an die
Landesverbande. Mit lhren Informationen kénnen wir unsere Arbeit dokumentieren,
evaluieren und verbessern.

Der Landesverband rechnet die anfallenden Kosten mit dem Autor, der Autorin ab.
Sie als Mitveranstalter entrichten keine Zahlungen an Autoren! Uberdies sind
Vereinbarungen und Zahlungen von Zusatzhonoraren nicht zulassig.

Autoren- und lllustratorenpaare erhalten in der Regel nur einen Honorarsatz. Bitte
klaren Sie diesen Punkt rechtzeitig bei Vereinbarung der Veranstaltung mit der
Geschéftsstelle des FBK.

Die finanzielle Eigenbeteiligung der Schulen bzw. Mitveranstalter ist in den
¥ | einzelnen Bundeslandern unterschiedlich. Diese Beitrage werden in der Regel
an den jeweiligen Landesverband tberwiesen.

ALLGEMEINE HINWEISE

Autorinnen und Autoren, die sich Schulen und Partnern selbst vorschlagen,
insbesondere mit dem Hinweis, dass die Kostenerstattung durch den Friedrich-
Bodecker-Kreis erfolgen wiirde, sind von Vermittlungen und Finanzierung
ausgeschlossen.

Alle vermittelten Autoren und Autorinnen sind fir die Dauer ihrer Veranstaltung inkl.
An- und Abreise Uber den Friedrich-Bédecker-Kreis unfallversichert.

Bitte erfragen Sie die weiteren Modalitaten bei dem fir ihr Bundesland zustandigen
Friedrich-Bodecker-Kreis!
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